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I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 
- Giảng dạy theo chương trình.
- Tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2024-2025, triển khai nhiệm vụ HKII. Tổ chức Ngày tết quê em; các động văn hóa, văn nghệ, thể dục thể thao Mừng Đảng- Mừng Xuân Ất Tỵ 2025.

- Hoàn thành công tác dạy học XMC năm 2024.

- Đồng bộ dữ liệu CKI sang hệ thống IOC sở GDĐT và CSDL ngành đúng thời gian quy định.

- Hoàn thành công tác kiểm kê 0h ngày 01/1, kiểm kê tài sản đúng thời gian quy định. Hoàn trả sách giáo khoa học kỳ I, tiếp nhận sách, thiết bị học kỳ II. 
- Rà soát hồ sơ Kiểm định CLGD và trường chuẩn Quốc gia.


- Phát động phong trào tập luyện thể dục thể thao trong nhà trường theo Kế hoạch của Phòng GDĐT, chuẩn bị nguồn lực tham gia Đại hội TDTT cấp huyện năm 2025. Tổ chức các Hội thi giáo viên và học sinh cấp trường.


- Xây dựng qui chế chi tiêu nội bộ và dự toán thu- chi ngân sách năm 2025.
Báo cáo quyết toán ngân sách quí năm 2025.

- Thực hiện các loại báo cáo nộp về phòng GDĐT.

- Nghỉ tết dương lịch và nghỉ tết Nguyên Đán năm 2025.

II. CÔNG TÁC CỤ THỂ
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG

	30/12(03/12/2025

	- Giảng dạy theo Biên chế chương trình (tuần 17)
- Xây dựng qui chế chi tiêu nội bộ và dự toán thu- chi ngân sách năm 2025 (BP Kế toán).
- Hướng dẫn kiểm tra định kì CK I năm học 2024-2025.
- Rà soát QĐ  bổ nhiệm CDNN và xếp lương theo Thông tư 08.

- 01/01/2025 Nghỉ Tết Dương lịch, BP chuyên môn XDKH dạy bù.
- Dự Hội nghị phân giao chỉ tiêu KTXH, dự toán NS năm 2025
- Thực hiện xét nâng lương, phụ cấp thâm niên và các chế độ tài chính theo quy định.

	6/01(10/01/2025
	- Giảng dạy theo Biên chế chương trình (tuần 18)
- Báo cáo nhu cầu mua sắm thiết bị dạy học tối thiểu ( cô Caanh gửi danh về trường ngày 6/2025)
- Tiếp tục tổ chức KTĐK-CKI các môn học còn lại; Cập nhật kết quả giáo dục CHKI năm học 2024-2025 trên EQMS.
- Tiếp tục tham gia sân chơi Trạng nguyên Tiếng Việt trên
Internet theo CV 288 (Vòng 8-Thi Hương-Cấp huyện từ ngày
07/01 đến 10/01/2025).
- Tiếp tục tham gia sân chơi Đấu trường VioEdu theo CV 1568
(Thi cấp trường 07-08/01/2025).

- Triển khai, tổ chức cuộc thi IOE theo CV số 01/2024-2025/HD
IOE (vòng 21 đến vòng 26 cấp huyện 09-10-11/01/2025)

- Tổng kết thực hiện phát triển văn hóa đọc cho HS năm 2025 giao BP Thư viện báo cáo.

- Trình phòng Tài chính - Kế hoạch thẩm định phê duyệt tiến hành rút lương và các khoản chi thường xuyên, hoàn thành báo cáo quyết toán ngân sách quí IV/2024.
- Nhà trường gửi báo cáo sơ kết về PGD.
- Nhập báo cáo kết quả đồng bộ IOC, CSDL ngành GD trên hệ thống ( BPCM và cô Vy)

	13/01(17/01/2025
	- Các Bộ phận, Tổ gửi báo cáo Sơ kết HKI năm học 2024-2025 về nhà trường.

- Hoàn thành hồ sơ XMC năm 2024.
- Các khối lớp cập nhật kết quả giáo dục cuối HKI năm học 2024-2025 trên hệ thống phần mềm; kết thúc chương trình HKI;
- Nộp báo cáo kiểm kê 0 giờ ngày 01/01/2025 về PGD (cô Caanh.
- Tổ chức ngày tết quê em (giao cho BP HĐNGLL triển khai và tổ chức).

- Tiếp tục kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo.
- Tiến hành viết chuyên đề sáng kiến kinh nghiệm năm học 2024- 2025
- Hoàn thiện Quy chế thực hiện chế độ tiền thưởng đối với cán bộ, viên chức và người lao động (Cô Phương nộp Phồng Nội vụ huyện)

	20/01(24/01/2025
	- Thực hiện Chương trình học kỳ II năm học 2024-2025.
- Các khối lớp tổng dọn vệ sinh xung quang trường, lớp học và chăm sóc cây cảnh theo phân công đầu năm học.
- Thực hiện Quy chế công khai theo quy định năm học 2024-2025
- Công khai và minh bạch các Quy định về thu chi tài chính.

- Dự Hội nghị Sơ kết HKI, triển khai phương hướng nhiệm vụ HKII năm học 2024- 2025 tại PGD (dự kiến).

- 7h30 Họp Hội đồng sư phạm (ngày 24/01/2025)

	25/01(31/01/2025
	- Nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ
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